Na podlagi 20. ¢lena Statuta Slovenskega instituta za standardizacijo je skup$cina na
zasedanju dne 29. maja 2009 sprejela

POSLOVNIK
skupséine Slovenskega instituta za standardizacijo

I. SPLOSNA DOLOCBA
1. ¢&len

Ta poslovnik ureja organizacijo in naéin dela ter odloanja skup3éine Slovenskega instituta za
standardizacijo (v nadaljnjem besedilu: SIST) in druge zadeve, ki so pomembne za delo
skupsg&ine kot najvisjega organa SIST.

Il. SESTAVA SKUPSCINE
2. Clen

Skupscino SIST sestavljajo vsi ¢lani SIST ter pet predstavnikov ustanovitelja (v nadaljnjem
besedilu: ¢lani skupséine).

Za Clane SIST se Stejejo pravne in fiziéne osebe, ki so SIST predlozile podpisano pristopno
izjavo in dokazilo o plagani ¢lanarini. Pravne osebe prijavijo za udelezbo na skup$éini svojega
pooblaséenega predstavnika, ki je lahko zakoniti zastopnik ¢lana ali pa pooblaséenec, ki je pri
¢lanu v delovnem razmerju.

Predstavnike ustanovitelja imenuje Vlada Republike Slovenije.
Il. ORGANI SKUPSCINE
3. ¢len

Delo skupscine vodi predsednik SIST, ki tudi sklicuje skup$&ino in podpisuje sprejete sklepe in
akte sku&gine.

Skupscina na vsakem zasedanju na predlog predsednika SIST imenuje zapisnikarja, dva
overitelja in prestevalca glasov.
4. ¢len

Za izvedbo volitev skupscina imenuje trilanski volilni odbor, ki ga sestavljajo dva predstavnika
¢lanov skups€ine in predstavnik sekretariata SIST.

Dva predstavnika &lanov skups$cine se na zasedanju izvoli z veéino opredeljenih glasov
navzodih &lanov skup$éine, z javnim glasovanjem. Clan volilnega odbora ne more biti kandidat
za organe SIST.



Volilni odbor ima naslednje pristojnosti:

- nadzira izvedbo glasovanja,

- nadzira radunalnisko obdelavo podatkov,

- arhivira in zapecati glasovnice in rezultate glasovanja ter jih shrani do konca naslednjega
zasedanja skupscine, ko uniéi arhivirane glasovnice.

5. ¢len
Skupséina lahko za opravijanje doloéenih nalog imenuje in razreSuje posamezne stalne ali
zaCasne izvrSilne odbore kot svoja delovna telesa. Sestavo in pristojnosti izvrsilnih odborov
dologa sklep skups¢€ine o ustanovitvi posameznega izvrSilnega odbora.

6. c&len
Direktor SIST in predsednika strokovnih svetov SIST niso ¢lani skups$cine, vendar njenim sejam
vedno prisostvujejo, so upraviéeni do besede in sodelovanja za zasedanju skupséine, vendar
nimajo pravice glasovanja.
Predsednik SIST lahko na posamezno zasedanje skupséine zaradi nemotenega in uéinkovitega
dela skupscine povabi tudi zunanje strokovnjake, ki pri delu skups$éine pomagajo, dajejo

strokovna pojasnila glede posameznih vprasanj, o katerih odlo€a skup$éina, vendar nimajo
pravice glasovanja.

IV. SKLIC SKUPSCINE IN PRIPRAVA GRADIV
7. ¢len

Skupscina dela in odlo¢a na sejah.

8. ¢len
Skupséino skliée predsednik SIST kadar je to potrebno, vendar najmanj enkrat letno.
Predsednik SIST mora sklicati skupséino:
- na zahtevo upravnega odbora,
- na obrazlozeno zahtevo najmanj ene tretjine ¢lanov SIST,
- na obrazlozeno zahtevo ustanovitelja SIST.
ObrazloZeni zahtevi za sklic skup$cine mora biti prilozen tudi predlog dnevnega reda.

V primeru iz 2. odstavka tega élena mora predsednik SIST sklicati skupséino v 30 dneh od
prejema obrazloZzene zahteve za sklic skupscine.



9. élen

Vabilo na redno ali izredno zasedanje skupscine s predlogom dnevnega reda in gradivom mora
biti posredovano ¢lanom skup$cine vsaj teden dni pred zasedanjem.

Gradivo je €lanom skupséine lahko posredovano po navadni posti ali po elektronski posti.

Pravico do udelezbe na zasedanju skup$cine imajo imenovani predstavniki ustanovitelja in tiste
pravne in fizicne osebe, katerih podpisane pristopne izjave skupaj z dokazilom o placani letni
¢lanarini je SIST prejel vsaj 14 dni pred zasedanjem.

Clani SIST, ki so pravne osebe, prijavijo udelezbo pooblaséenih predstavnikov vsaj tri dni pred
zasedanjem skupscine.

Clani SIST oziroma njihovi pooblaséeni predstavniki in predstavniki ustanovitelja potrdijo
prisotnost na zasedanju skup$¢ine s svojim podpisom na seznamu prisotnih.

Na zasedanje skupscine so lahko na predlog predsednika SIST vabljeni tudi drugi, ki pa nimajo
pravice glasovanja.

V. POTEK ZASEDANJA
10. ¢len

Po otvoritvi skup$éine predsednik SIST najprej ugotovi prisotnost in sklepénost. Ce skupséina
ob otvoritvi ni sklepéna, odlozi predsednik SIST zaéetek dela skup$€ine za pol ure. V primeru,
da tudi po preteku tega ¢asa na skupséini ni prisotna vsaj ena tretjina €lanov, predsednik SIST
zasedanje skup$cine prekine in ga prelozi za najve¢ 30 dni. V tem primeru se poslije novo
vabilo na skupséino z istim dnevnim redom in brez priloZzenega gradiva.

Po ugotovitvi prisotnosti in sklep&nosti predsednik SIST predlaga v imenovanje zapisnikarja,
dva overitelja in prestevalca glasov.

Nato predsednik SIST predlaga v potrditev dnevni red, ki ga lahko glede na vabilo tudi razsiri.
Po potrditvi dnevnega reda se obravnava izvedba sklepov prejSnjega zasedanja.

PoroCilo o izvedbi sklepov podajo predsednik SIST, direktor SIST ali drugi, odgovorni za
izvedbo skiepov.

Na zasedanju daje predsednik besedo &lanom skups$cine in drugim prisotnim, ki imajo pravico
do razprave, po vrstnem redu, kot so se prijavili.

Govornik lahko razpravija le o zadevi, ki je predmet obravnave. Ce se oddalji od predmeta

obravnave, ga predsednik SIST opomni, e tega ne uposteva, mu predsednik SIST vzame
besedo.

11. ¢len

Pri vsaki tocki dnevnega reda zasedanja se oblikujejo predlogi sklepov, ki jih skup$éina potrjuje
sproti ali na koncu zasedanja.



Ce se v razpravi na zasedanju ugotovi, da besedilo predlaganega sklepa ni doseglo ustreznega
konsenza, predlagatelj vsebino sklepa ustno pojasni, e je potrebno, pa se oblikuje tudi
amandma k predlaganemu sklepu.

V nadaljevanju se najprej glasuje o amandmaju, nato pa $e o predlogu skiepa v celoti.

12. élen

Clan skup$éine ima pravico, da skup$ina obravnava njegove pobude in vprasanja, ki so v
pristojnosti skup3éine.

V ta namen mora najpozneje teden dni pred zasedanjem skupséine predloziti predsedniku SIST
pobudo oziroma vprasanje z utemeljitvijo v pisni obliki.

Predsednik SIST mora zagotoviti, da se na zasedanju skup$¢ine pod toéko »vprasanja, pobude
in predlogi ¢lanov skup$gine« poda strokovni odgovor oziroma mnenje. Ce je vprasanje,
pobuda ali predlog podana ustno na sami skup$¢ini, je potrebno odgovor oz. mnenje pripraviti
do zasedanja naslednje skup$éine.

13. élen

Zasedanje skupséine se praviloma ne more zakljuéiti dokler niso izérpane vse toCke dnevnega
reda. Zasedanje skupscéine se lahko prekine, ¢e skup$éina traja veé kot 9 ur.

Po stirih urah zasedanja skupscéine je potrebno zagotoviti odmor v trajanju najmanj 30 minut.

14. élen
Zasedanje skup$cine se lahko prekine:
- ¢e se naknadno ugotovi, da skup$¢ina ni sklepéna,
- e skupscina traja ze vet kot 9 ur od zadetka zasedanja,
- ¢e je bistveno moten red na zasedanju.
V primeru iz tretje alineje predsednik SIST pozove navzoCe k vzpostavitvi reda in miru. V tem
smislu lahko tudi odstrani iz dvorane osebe, ki motijo zasedanje. Ce tudi tako ni mogoée
zagotoviti mirnega nadaljevanja, se zasedanje prekine.
Prekinjeno zasedanje se mora nadaljevati v roku 30 dni.
VI. GLASOVANJE
15. ¢len

Na zasedanju skup$c¢ine se odlo¢a o posameznih to¢kah dnevnega reda. Skups$éina sprejema
svoje odloditve s sklepom.

Skup$éina veljavno odloca, ¢e je na zasedanju skup$&ine navzoca vsaj tretjina ¢lanov SIST.

Vsak ¢lan skup$éine ima na zasedanju skup$€ine en glas.



Skups$cina sprejema odlocitve z velino opredeljenih glasov navzolih ¢lanov, razen statuta
SIST, ki se sprejme z dvotretjinsko vedino glasov navzocih &lanov, in predsednika SIST, ki se
ga izvoli z ve€ino glasov navzocih &lanov.

Clan SIST, ki se ne udelezi zasedanja skup$¢ine, lahko svoj glas pisno prenese na drugega
¢lana SIST, vendar noben od €lanov na ta nain ne sme zdruZiti ve€ kot treh glasov. O prenosu
pravice glasovanja je treba pisno obvestiti sekretariat SIST vsaj tri dni pred zasedanjem
skupsdine.

16. ¢len
Glasovanje skup$€ine je praviloma javno in poteka z dvigovanjem rok.

Tajno se glasuje:

- pri volitvah in razreSitvah predsednika SIST;

- privolitvah in razre$itvah predstavnikov ¢lanov SIST v upravni odbor;

- v drugih primerih, ée na predlog €lana skup$¢ine tako odloci skupséina.

17. ¢len

Javno glasovanje odpre predsednik SIST in postaviti vprasanje tako, da se lahko odgovori "za"
ali "proti".

Med glasovanje se ni mogoce javiti k besedi.

Glasovanje se zacne, ko predsednik SIST pozove h glasovanju in konéa, ko predsednik SIST
zakljuéi glasovanje.

Prestevalec glasov ugotovi Stevilo glasov "za" in Stevilo glasov "proti”, nato pa predsednik SIST
zakljuci glasovanje in objavi izid glasovanja.

18. ¢len

Pri tajnem glasovanju prejme vsak c¢&lan skupséine potrebne glasovnice ter navodilo o
glasovanju. Predsednik SIST pozove ¢lane skup$€ine, da oddajo glasovnice v posebej
oznaéeno volilno skrinjico. Glasuje se tako, da se obkrozi beseda »ZA« ali »PROTI« ali Stevilka
pred imenom kandidata. Kandidati se na kandidatno listo uvrstijo po abecednem vrstnem redu.

Glasovnica, iz katere ni jasno razvidna odloCitev ¢lana skup$€ine, se Steje za neveljavno, zlasti

pa:

- e je glasovnica pretrgana,

- C&e je glasovnica precrtana,

- ¢ée nista obkroZzena niti »ZA« niti »PROTI« oziroma nobena $tevika pred imenom
kandidata,

- Ce sta obkroZzena »ZA« in »PROTI« oziroma ve¢ $tevilk, kot je bilo zahtevano.

19. Elen

Rezultate glasovanja objavi volilni odbor praviloma v éasu zasedanja skup&gine. Ce to ni
mogoce, se rezultati glasovanja objavijo na oglasni deski SIST in z zapisnikom skups$cine.

O glasovanju volilni odbor sestavi zapisnik glasovanja.



Volilni odbor vse glasovnice (uporabliene in neuporabljene lo¢eno) vioZi v ovojnico in jo
zapecati ter shrani v arhiv SIST skupaj z zapisnikom o glasovanju.
VIl. VOLITVE IN RAZRESITEV PREDSEDNIKA SIST

20. ¢len
Predsednika SIST se izvoli izmed &lanov skup$&ine na pisni predlog ¢lana SIST oziroma
predstavnika ustanovitelja. Pisnemu predlogu se prilozita obrazlozitev in soglasje predlaganega
kandidata.

Obravnavajo se le tisti predlogi, ki jih SIST prejme vsaj teden dni pred zasedanjem skups€ine.

Vabilu na zasedanje skup$€ine mora biti priloZzena kandidatna lista za volitve predsednika SIST.

21. ¢len

Kandidat za predsednika SIST mora biti na zasedanju skup3&ine obvezno prisoten, sicer se
Steje, da je svoje soglasje h kandidaturi umaknil.

Vsak kandidat za predsednika SIST na zasedanju skups¢ine predstavi svoj program delovanja
in vizijo razvoja.

22. ¢len

Na zasedanju skups$cine se predsednika SIST izvoli s tajnim glasovanjem z veéino glasov
navzocih ¢lanov skup3icine za Stiri leta in je po preteku tega obdobja lahko ponovno izvoljen.

Ce nihée od kandidatov za predsednika SIST ne dobi potrebne vedine glasov, se na istem
zasedanju skups$cine izvede drugi krog volitev, v katerega se uvrstita kandidata z najveéjim
stevilom glasov. Ce ima veé kandidatov enako $tevilo glasov, se v nasledniji krog uvrstijo vsi.

Izid volitev predsednika SIST ugotovi volilni odbor na samem zasedanju skup$¢ine in rezultate
glasovanja tudi takoj objavi.

23. ¢len

Predsednika SIST na njegovo Zeljo ali ¢e je ugotovljeno, da ne deluje skladno z odlogitvami
organov SIST, skupséina lahko razresi pred¢asno.

O razreSitvi predsednika SIST se glasuje na podlagi obrazloZzene pisne pobude vsaj polovice
¢lanov skupscine. Pred odloditvijo o razresSitvi mora biti predsedniku SIST dana moznost, da se
zagovarja in odgovori na podane ocitke.

Na zasedanju skups$cine se predsednika SIST razresi s tajnim glasovanjem z vecino glasov
navzocih ¢lanov skup&éine.

24. ¢len

Ce predsednik SIST ne opravija veé¢ svoje funkcije, direktor SIST sklie izredno volilno
zasedanje skup$éine.



VIII. VOLITVE CLANOV UPRAVNEGA ODBORA SIST
25. ¢len

Skupscina na predlog ¢lana SIST izmed ¢lanov SIST izvoli dva predstavnika &lanov SIST v
upravni odbor. Pisnemu predlogu se prilozita obrazlozitev in kratek zZivljenjepis kandidata.

Kandidati morajo s kandidaturo soglasati.

Skupsc¢ina obravnava le predioge, ki jih SIST prejme vsaj teden dni pred zasedanjem
skupséine.

Predstavnika ¢lanov SIST v upravnem odboru se izvolita na zasedanju skupscine s tajnim
glasovanjem z vecino opredeljenih glasov navzocih ¢lanov SIST. Predstavniki ustanovitelja o
predstavnikih élanov SIST v upravnem odboru ne glasujejo.

Mandat izvoljenih predstavnikov &lanov SIST traja stiri leta. Po preteku mandata sta lahko
izvoljena Se enkrat.

Ce nihée od kandidatov ne dobi potrebne vegine glasov, se izvede drugi krog volitev, v
katerega se uvrstita kandidata z najvedjim $tevilom glasov. Ce ima veé kandidatov enako
Stevilo glasov, se vsi uvrstijo v nasledn;ji krog.

26. ¢len

Predstavnika &lanov SIST v upravnem odboru na njuno zeljo ali ¢e je ugotovljeno, da ne
delujeta skladno z odlo¢itvami organov SIST, skup$cina lahko razresi pred€asno.

O njuni razreSitvi se glasuje na podlagi obrazloZzene pisne pobude vsaj polovice ¢lanov SIST.
Na zasedanju skup$éine se razreSita s tajnim glasovanjem z veéino opredeljenih glasov
navzocCih élanov SIST.

IX. ZAPISNIK
27. Elen

O zasedanju in delu skup$cine zapisnikar piSe zapisnik, ki se hrani v arhivu SIST kot izvirnik
zapisnika zasedanja skupsgéine.

Zapisnik zasedanja skup$€ine piSe predstavnik sekretariata SIST, e skup$€ina ne odlodi
drugace.

Zapisnik mora vsebovati:

- krajin ¢as zasedanja skup$¢ine, ter kdo ga je vodil,

- ugotovitve o pravilnosti sklica skup$éine,

- ugotovitve o sklep&nosti skupsdéine,

- dnevni red skups€ine,

- imena in priimke razpravijavcev in potek razprav,

- sklepe in rezuitate glasovanja,

- vsa dogajanja med zasedanjem,

- druge podatke, pomembne za analizo poteka skupséine.



Seznam prisotnih s podpisi je sestavni del zapisnika.
Izvirniku zapisnika mora biti priloZeno celotno gradivo za zasedanje skupscine.

Zapisnik podpisSe predsednik SIST, sopodpiSe pa zapisnikar. Overita ga ¢lana skupséine.

28. ¢len

Zapisnik mora biti izdelan v Cistopisu v petnajstih dneh po zasedanju skupséine in v tem roku
objavljen na oglasni deski v prostorih SIST.

Zapisnik prejmejo vsi ¢lani SIST in predstavniki ustanovitelja po navadni posti ali po elektronski
posti..

Pripombe na zapisnik se lahko posijejo v osmih dneh po prejemu zapisnika.

X. VELJAVNOST POSLOVNIKA

29. ¢len
Spremembe in dopolnitve tega poslovnika lahko pisno predlaga vsaj tretjina &lanov skup$éine
ali organ SIST in se predlagajo skupsé&ini v potrditev na enak nacin, kot se je sprejel poslovnik
skupsdéine.

30. ¢len

Poslovnik je veljaven z dnem potrditve na zasedanju skups$cine in podpisom predsednika SIST.

31. ¢len

Ta Poslovnik v celoti nadomes¢a Poslovnik skupséine SIST, ki ga je skus&ina SIST sprejela na
zasedanju dne13.09.2001.

Ljubljana, dne 29.05.2009

Predsednik
Slovenskega instituta za standardizacijo
dr. Bogdan Topig, L.r.
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